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Рабочая программа учебной дисциплины разработана для реализации 

программы подготовки специалистов среднего звена в соответствии: 

- Федерального государственного образовательного стандарта (далее –         

ФГОС) по специальности среднего профессионального образования (далее – 

СПО) 38.02.04 Коммерция, утвержденный приказом Министерства образования 

и науки от 15 мая 2014 г. № 539; 

- рабочей программой воспитания специальности 38.02.04 Коммерция и 

календарного плана воспитательной работы. 
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1. ПАСПОРТ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

1.1. Область применения программы 

Рабочая программа учебной дисциплины является частью основной про-

фессиональной образовательной программы СПО в соответствии с ФГОС по 

специальности 38.02.04  «Коммерция (по отраслям)». 

Рабочая программа составлена для очной формы обучения. 

1.2. Место дисциплины в структуре основной профессиональной об-

разовательной программы:  

Дисциплина входит в математический и общий естественнонаучный цикл. 

1.3. Цели и задачи дисциплины – требования к результатам освоения 

дисциплины: 

уметь: 

использовать информационные ресурсы для поиска и хранения информации; 

обрабатывать текстовую и табличную информацию; 

использовать деловую графику и мультимедиа-информацию; 

создавать презентации; 

применять антивирусные средства защиты информации; 

читать (интерпретировать) интерфейс специализированного программного 

обеспечения, находить контекстную помощь, работать с документацией; 

применять специализированное программное обеспечение для сбора, хранения 

и обработки банковской информации в соответствии с изучаемыми професси-

ональными модулями; 

применять методы и средства защиты банковской информации; 

В результате освоения дисциплины студент должен знать: 

основные методы и средства обработки, хранения, передачи и накопления ин-

формации; 

назначение, состав, основные характеристики организационной и компьютер-

ной техники; 

основные компоненты компьютерных сетей, принципы пакетной передачи дан-

ных, организацию межсетевого взаимодействия; 
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назначение и принципы использования системного и прикладного программно-

го обеспечения; 

технологию поиска информации в сети Интернет; 

принципы защиты информации от несанкционированного доступа; 

правовые аспекты использования информационных технологий и программно-

го обеспечения; 

основные понятия автоматизированной обработки информации; 

направления автоматизации Финансовой деятельности; 

назначение, принципы организации и эксплуатации финансовых информацион-

ных систем; 

основные угрозы и методы обеспечения информационной безопасности. 

Контроль качества освоения дисциплины  проводится в процессе текуще-

го контроля и промежуточной аттестации. 

Текущий контроль проводится в пределах учебного времени, отведенного 

на дисциплину, как традиционными, так и инновационными методами, включая 

компьютерное тестирование. Результаты текущего контроля учитываются при 

подведении итогов по дисциплине.  

Промежуточная аттестация проводится, как тестовый контроль по прой-

денным темам в форме контрольной работы и дополнительного опроса студен-

тов по предлагаемой тематике.  Итоговая аттестация проводится в форме 

диф.зачета по итогам изучения дисциплины. 

 

Личностные результаты освоения основной образовательной программы должны отражать: 

Коды 

результатов 

Планируемые результаты освоения дисциплины включают: 

 

ЛР 04 Проявляющий и демонстрирующий уважение к труду человека, осознающий 

ценность собственного труда и труда других людей.  Экономически активный, 

ориентированный на осознанный выбор сферы профессиональной деятельности с 

учетом личных жизненных планов, потребностей своей семьи, российского об-

щества. Выражающий осознанную готовность к получению профессионального 

образования, к непрерывному образованию в течение жизни Демонстрирующий 

позитивное отношение к регулированию трудовых отношений. Ориентирован-

ный на самообразование и профессиональную переподготовку в условиях смены 

технологического уклада и сопутствующих социальных перемен.   Стремящийся 

к формированию в сетевой среде личностно и профессионального конструктив-
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1.4. Количество часов на освоение программы учебной дисциплины: 

максимальной учебной нагрузки студента 78 часов, в том числе: 

обязательной аудиторной учебной нагрузки студента 52 часа; 

Программой предусмотрена самостоятельная внеаудиторная работа (26 

часов), включающая: 

выполнение домашних заданий и подготовка докладов ; ознакомление с норма-

тивно – правовыми документами; чтение разделов учебной литературы; созда-

ние конспекта дополнительных тем; составление таблиц по данной тематике. 

ного «цифрового следа» 

ЛР 13 Демонстрирующий умение эффективно взаимодействовать в команде, вести диа-

лог, в том числе с использование средств коммуникации 

ЛР 14 Демонстрирующий навыки анализа и интерпретации информации из различных 

источников с учетом нормативно-правовых норм 



 

 

7 

 

2. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

 

2.1. Объем учебной дисциплины и виды учебной работы 

Вид учебной деятельности Объем часов 

Максимальная учебная нагрузка (всего) 78 

Обязательная аудиторная учебная нагрузка (всего) 52 

в том числе:  

лекции 13 

практические занятия 39 

самостоятельная работа студента (всего) 26 

Итоговая аттестация в форме диф.зачета 
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2.2 Тематический план и содержание учебной дисциплины  

Наименование раз-

делов и тем 

Содержание учебного материа-

ла, практические работы, само-

стоятельная работа обучающих-

ся 

Объем 

часов 

Коды компетенций, 

формированию ко-

торых способствует 

элемент программы 

Раздел 1. Информационные сети 

Тема 1.1. Локальные 

вычислительные се-

ти 

Топология локальных сетей. Физи-

ческая среда локальных сетей. Базо-

вые конфигурации вычислительных 

сетей. Одноуровневые, Двухуровне-

вые, Многоуровневые или корпора-

тивные, Региональные сети. Модем. 

Разновидности модемов. 

4 ОК1,ОК2,ОК3,ОК4, 

ОК 5,ОК 6,ОК 7,ОК 

8 ОК 9, ЛР04, ЛР13, 

ЛР14 

 

 

Самостоятельная работа  2  

Тема 1.2 Всемирная 

паутина 

Основные сведения о сети Интер-

нет. Адреса и протоколы. Способы 

подключения к Интернет. Гипер-

текст и программы браузеры. Си-

стемы информационного поиска се-

ти Интернет. Способы общения в 

Интернет. 

4 ОК1,ОК2,ОК3,ОК4, 

ОК 5,ОК 6,ОК 7,ОК 

8 ОК 9, ЛР04, ЛР13, 

ЛР14 

 

 

Практические занятия  10  

Самостоятельная работа  2  

Раздел 2. Информатизация общества 

Тема 2.1 Процессы 

информатизации 

общества 

Основные этапы развития чело-

веческого общества. Факторы 

возникновения индустриального 

общества. Внедрение электрон-

ных устройств и переход обще-

ства в состояние «информаци-

онное». Критерии развитости 

информационного общества. 

Развитие компьютерных систем 

и сетей. 

4 ОК1,ОК2,ОК3,ОК4, 

ОК 5,ОК 6,ОК 7,ОК 

8 ОК 9, ЛР04, ЛР13, 

ЛР14 

 

 

Самостоятельная работа  2  

Раздел 3. Компьютерная безопасность и методы защиты 
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Тема 3.1. 

Правовая охрана 

данных. Защита ин-

формации 

Юридический статус программ-

ного обеспечения. Лицензион-

ное и бесплатное программное 

обеспечение. Правовая охрана 

программ и баз данных. Элек-

тронно-цифровая подпись. Ор-

ганизация доступа к компьюте-

ру. Несанкционированное копи-

рование и применение конфи-

денциальной информации. Ме-

тоды защиты данных на носите-

лях и в Интернете. Применение 

антивирусных средств. Компью-

терные вирусы. 

4 ОК1,ОК2,ОК3,ОК4, 

ОК 5,ОК 6,ОК 7,ОК 

8 ОК 9, ЛР04, ЛР13, 

ЛР14 

 

 

Самостоятельная работа  2  

Раздел 4. Программное обеспечение компьютерной техники 

Тема 4.1. 

Элементы файловой 

системы 

Понятие файла. Организация фай-

ловой системы. Файлы, папки. Типы 

файлов и расширений. Многоуров-

невая иерархическая файловая си-

стема. Структура записей в катало-

ге. Путь к файлу. Представление 

файловой системы с помощью гра-

фического интерфейса. Операции 

над файлами. 

4 ОК1,ОК2,ОК3,ОК4, 

ОК 5,ОК 6,ОК 7,ОК 

8 ОК 9, ЛР04, ЛР13, 

ЛР14 

 

 

Самостоятельная работа  2  

Тема 4.2. 

Классификация 

прикладного про-

граммного обеспе-

чения  

Структурная схема программной 

конфигурации компьютерной си-

стемы. Основные классы приклад-

ного программного обеспечения: 

программы обработки текстов; си-

стемы деловой и презентационной 

графики, позволяющие наглядно 

представить на экране различные 

числовые данные и зависимости 

между ними; электронные таблицы; 

системы управления базами данных. 

4 ОК1,ОК2,ОК3,ОК4, 

ОК 5,ОК 6,ОК 7,ОК 

8 ОК 9, ЛР04, ЛР13, 

ЛР14 

 

 

Практические занятия  

 

46 ОК1,ОК2,ОК3,ОК4, 

ОК 5,ОК 6,ОК 7,ОК 

8 ОК 9, ЛР04, ЛР13, 

ЛР14 

 

 

Промежуточная аттестация Диф. 

зачет 

 

Всего: 78  
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3. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ ПРОГРАММЫ ДИСЦИПЛИНЫ 

 

3.1. Требования к минимальному материально-техническому обеспечению 

Реализация программы дисциплины (модуля) требует наличия учебного кабинета (ла-

боратории), оснащенного необходимым оборудованием и техническими средствами  

3.2. Информационное обеспечение обучения  

Перечень рекомендуемых учебных изданий, Интернет-ресурсов, дополнительной 

литературы 

Основная литература: 

1. Советов, Б. Я. Информационные технологии : учебник для среднего профессиональ-

ного образования / Б. Я. Советов, В. В. Цехановский. — 7-е изд., перераб. и доп. — Москва : 

Издательство Юрайт, 2019. — 327 с. — (Профессиональное образование). — ISBN 978-5-

534-06399-8. — С. 9 — 45 — Текст : электронный // ЭБС Юрайт [сайт]. — URL: https://biblio-

online.ru/bcode/433277/p.9-45  

2. Информационные технологии в менеджменте (управлении) : учебник и практикум для 

среднего профессионального образования / Ю. Д. Романова [и др.] ; под редакцией Ю. Д. 

Романовой. — Москва : Издательство Юрайт, 2019. — 478 с. — (Профессиональное образо-

вание). — ISBN 978-5-534-11885-8. — С. 28 — 47 — Текст : электронный // ЭБС Юрайт 

[сайт]. — URL: https://biblio-online.ru/bcode/446364/p.28-47 

3. Информационные технологии в экономике и управлении в 2 ч. Часть 1 : учебник для 

среднего профессионального образования / В. В. Трофимов [и др.] ; под редакцией В. В. 

Трофимова. — 3-е изд., перераб. и доп. — Москва : Издательство Юрайт, 2019. — 269 с. — 

(Профессиональное образование). — ISBN 978-5-534-09137-3. — С. 61 — 91 — Текст : элек-

тронный // ЭБС Юрайт [сайт]. — URL: https://biblio-online.ru/bcode/442381/p.61-91  

4. Информационные технологии в экономике и управлении в 2 ч. Часть 1 : учебник для 

среднего профессионального образования / В. В. Трофимов [и др.] ; под редакцией В. В. 

Трофимова. — 3-е изд., перераб. и доп. — Москва : Издательство Юрайт, 2019. — 269 с. — 

(Профессиональное образование). — ISBN 978-5-534-09137-3. — С. 50 — 58 — Текст : элек-

тронный // ЭБС Юрайт [сайт]. — URL: https://biblio-online.ru/bcode/442381/p.50-58 

 

Дополнительные источники: 

1. Куприянов, Д. В. Информационное обеспечение профессиональной деятельности : 

учебник и практикум для среднего профессионального образования / Д. В. Куприянов. — 

Москва : Издательство Юрайт, 2019. — 255 с. — (Профессиональное образование). — ISBN 

978-5-534-00973-6. — С. 50 — 79 — Текст : электронный // ЭБС Юрайт [сайт]. — 

URL: https://biblio-online.ru/bcode/434578/p.50-79  

 

4. КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ ДИСЦИПЛИНЫ 

 

 

уметь: 

использовать информационные ресурсы для поиска и 

хранения информации; 

обрабатывать текстовую и табличную информацию; 

использовать деловую графику и мультимедиа-

информацию; 

создавать презентации; 

Тематика практических работ: 

 

Текстовый редактор Microsoft Word 

Форматирование текста; 

Оформление документа «Реклама 

ФСПО» с использованием колонок; 

Построение таблицы с оформлени-

https://biblio-online.ru/bcode/433277/p.9-45?utm_campaign=rpd&utm_source=web&utm_content=c3abedeee24e57a8510cf4d166f22df5
https://biblio-online.ru/bcode/433277/p.9-45?utm_campaign=rpd&utm_source=web&utm_content=c3abedeee24e57a8510cf4d166f22df5
https://biblio-online.ru/bcode/446364/p.28-47?utm_campaign=rpd&utm_source=web&utm_content=fa73501b1029634b10422bde7839fbb3
https://biblio-online.ru/bcode/442381/p.61-91?utm_campaign=rpd&utm_source=web&utm_content=03cb6c64b6adea3f91ddf0217d1c396a
https://biblio-online.ru/bcode/442381/p.50-58?utm_campaign=rpd&utm_source=web&utm_content=faa4baa50fca925e663d3040eedb63c2
https://biblio-online.ru/bcode/434578/p.50-79?utm_campaign=rpd&utm_source=web&utm_content=d805e9df9bba4b9d7092cad2a8c60fdc
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применять антивирусные средства защиты информа-

ции; 

читать (интерпретировать) интерфейс специализиро-

ванного программного обеспечения, находить кон-

текстную помощь, работать с документацией; 

применять специализированное программное обеспе-

чение для сбора, хранения и обработки банковской 

информации в соответствии с изучаемыми професси-

ональными модулями; 

применять методы и средства защиты банковской ин-

формации; 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

знать: 

основные методы и средства обработки, хранения, пе-

редачи и накопления информации; 

назначение, состав, основные характеристики органи-

зационной и компьютерной техники; 

основные компоненты компьютерных сетей, принци-

пы пакетной передачи данных, организацию межсете-

вого взаимодействия; 

назначение и принципы использования системного и 

прикладного программного обеспечения; 

технологию поиска информации в сети Интернет; 

принципы защиты информации от несанкциониро-

ванного доступа; 

правовые аспекты использования информационных 

технологий и программного обеспечения; 

основные понятия автоматизированной обработки 

информации; 

направления автоматизации Финансовой деятельно-

ем; 

Создание рекламного документа 

торговой компании; 

Создание схем с помощью Панели 

инструментов Рисование; 

Создание документа со сложным 

оформлением; 

Внедрение объектов MS Equation 

3.0: 

Создание многостраничного доку-

мента сложной структурой; 

Табличный процессор Microsoft 

Excel 

Использование данных из несколь-

ких листов (Анализ расходов); 

Создание круговой диаграммы 

(Объем продаж молочных товаров); 

Использование вложенной функции 

ЕСЛИ (Отчет по зар 

плате за 2018 год); 

Расчет стипендий; 

Распределение коллективной зара-

ботной платы 

Microsoft Power Point  

Создание презентации «Информа-

ционные технологии»  

 

 

 

Структурная схема программной 

конфигурации компьютерной си-

стемы.  

Основные классы прикладного про-

граммного обеспечения: 

программы обработки текстов; 

системы деловой и презентационной 

графики, позволяющие наглядно 

представить на экране различные 

числовые данные и зависимости 

между ними; 

электронные таблицы. 
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сти; 

назначение, принципы организации и эксплуатации 

финансовых информационных систем; 

основные угрозы и методы обеспечения информаци-

онной безопасности 

Самостоятельная работа Этапы создания и развития вычис-

лительных систем 

Топология сетей. 

Технологии WWW. 

Преимущества и проблемы компью-

терных сетей 

Примерный перечень тем презента-

ций: 

Война браузеров. 

Бизнес и электронная коммерция в 

Интернете. 

Основные этапы развития человече-

ского общества. 

Примерный перечень тем презента-

ций: 

Информатизация общества 

Правовые аспекты информационно-

го обмена в современном обществе. 

Криптографические методы защиты 

информации 

Технологии долговременной памяти 

компьютерной системы. 

Обзор программ пакета Ms Office. 

Значимость современных автомати-

зированных информационных си-

стем в управлении 

 

Итоговый контроль зачет 

 


